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广州国企阳光采购信息发布平台

公告发布模板填写示例
为进一步规范广州市属国有企业通过广州国企阳光采购信息发布平台进行的企业采购信息公开活动，提高公告发布质量，推动采购过程的标准化管理，根据《广州市国资委关于加强市属国有企业采购监管的指导意见》（穗国资监督〔2022〕22号，以下简称《指导意见》）等有关规定，制定本填写示例。

一、公开采购项目

（一）采购公告

1.（必填）项目名称：请按照企业内部核定的项目名称规范填写。建议体现企业名称、时间范围、采购核心内容等关键信息。

2.（必填）项目类别：请按照项目实际情况对应选择“货物”或“服务”或“工程”。建议企业开展工程建设项目采购工作时，参照《中华人民共和国招标投标法实施条例》的规定确定采购项目类别，即：工程指建设工程，包括建筑物和构筑物的新建、改建、扩建及其相关的装修、拆除、修缮等；所称与工程建设有关的货物，是指构成工程不可分割的组成部分，且为实现工程基本功能所必需的设备、材料等；所称与工程建设有关的服务，是指为完成工程所需的勘察、设计、监理等服务。
3.（必填）采购方式：请按照项目实际情况对应选择具体采购方式，企业如无法按照平台现有的采购方式进行对应选择的，可按“其他”采购方式选择，并在公告正文“其他内容”部分备注说明实际采购方式。
4.（必填）采购内容：请填写本项目具体采购事项或范围。
5.（必填）采购控制价：

（1）报价类项目：本项目要求供应商报价的最高限价。

（2）报下浮率/折扣率项目：本项目要求供应商报的最低下浮率/折扣率。

6.（必填）供应商资格条件：请填写本项目要求供应商满足的资格条件。

7.（必填）公告开始时间：请选择本条公告正式挂网公开的时间。

8.（必填）公告结束时间：此处指本条采购公告的有效期，不代表公告的挂网时长。“公告结束时间”不等于本公告不再挂网。

9.（选填）采购文件领取地址：请在此处填写供应商获取本项目采购文件的具体地点或者网站链接（可列明获取采购文件方式）。
10.（必填）响应文件递交截止时间：请在此处选择要求供应商提交本项目响应文件的最终时间。

11.（选填）响应文件递交地址：请在此处填写供应商提交本项目响应文件的具体地点或者网站链接（可列明文件的提交方式）。

12.（选填）其他内容：采购人按需填写，可在此处备注说明采购人需要供应商知悉的其他事项。
13.（必填）采购方联系方式：请在此处填写准确有效的采购方项目联系人、联系电话和联系地址。

采购代理机构联系方式（如有）：如项目组织方式为委托采
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购，请填写准确有效的代理机构（如有）名称、项目联系人、联系电话和联系地址。自行采购无需填写。
（二）采购结果公告

1.（必填）项目名称：请按照企业内部核定的项目名称规范填写。建议体现企业名称、时间范围、采购核心内容等关键信息。
2.（必填）成交供应商、成交金额：请在此处录入最终成交（即签订合同）的供应商名称、成交价格。仅需填写项目实际成交供应商信息，无需填写候选成交供应商信息。

3.（必填）成交内容：请在此处录入本项目成交相关事项。
4.（选填）其他内容：采购人按需填写，可在此处备注说明采购人需要供应商知悉的其他事项。
5.（必填）采购方联系方式：请在此处填写准确有效的采购方项目联系人、联系电话和联系地址。

采购代理机构联系方式（如有）：如项目组织方式为委托采购，请填写准确有效的代理机构（如有）名称、项目联系人、联系电话和联系地址。自行采购无需填写。
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二、非公开采购项目

（一）采购结果公告——邀请招标、邀请竞争性谈判（磋商）、邀请询价、 邀请竞价
1.（必填）项目名称：请按照企业内部核定的项目名称规范填写。建议体现企业名称、时间范围、采购核心内容等关键信息。

2.（必填）项目类别：请按照项目实际情况对应选择“货物”或“服务”或“工程”。建议企业开展工程建设项目采购工作时，参照《中华人民共和国招标投标法实施条例》的规定确定采购项目类别，即：工程指建设工程，包括建筑物和构筑物的新建、改建、扩建及其相关的装修、拆除、修缮等；所称与工程建设有关的货物，是指构成工程不可分割的组成部分，且为实现工程基本功能所必需的设备、材料等；所称与工程建设有关的服务，是指为完成工程所需的勘察、设计、监理等服务。
3.（必填）采购控制价：

（1）报价类项目：本项目要求供应商报价的最高限价。

（2）报下浮率/折扣率项目：本项目要求供应商报的最低下浮率/折扣率。
4.（必填）采购内容：请填写本项目具体采购事项或范围。
5.（必填）邀请供应商名称：请在此处输入本项目邀请参与项目的全部供应商名称，依次用顿号或逗号隔开即可。
6.（必填）成交供应商、成交金额：请在此处录入最终成交（即签订合同）的供应商名称、成交价格。

仅填写成交供应商成交信息，无需填写候选成交供应商信息。

7.（选填）其他内容：采购人按需填写，可在此处备注说明采购人需要供应商知悉的其他事项。
8.（必填）采购方联系方式：请在此处填写准确有效的采购方项目联系人、联系电话和联系地址。

采购代理机构联系方式（如有）：如项目组织方式为委托采购，请填写准确有效的代理机构（如有）名称、项目联系人、联系电话和联系地址。自行采购无需填写。
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（二）采购结果公告——单一来源、直接采购

1.（必填）项目名称：请按照企业内部核定的项目名称规范填写。建议体现企业名称、时间范围、采购核心内容等关键信息。

2.（必填）项目类别：请按照项目实际情况对应选择“货物”或“服务”或“工程”。

3.（必填）采购控制价：

（1）报价类项目：本项目要求供应商报价的最高限价。

（2）报下浮率/折扣率项目：本项目要求供应商报的最低下浮率/折扣率。
4.（必填）采购内容：请填写本项目具体采购事项或范围。采用单一来源、直接采购方式，采购内容需包含采购方式确定理由。
5.（必填）供应商名称：请在此处录入成交（即签订合同）的供应商名称。

6.（选填）其他内容：采购人按需填写，可在此处备注说明采购人需要供应商知悉的其他事项。

如单一来源、直接采购项目出现成交金额与采购控制价不一致情况的，请在“其他内容”填写框对成交金额进行补充填写，方可对外披露成交金额。

7.（必填）采购方联系方式：请在此处填写准确有效的采购方项目联系人、联系电话和联系地址。

采购代理机构联系方式（如有）：如项目组织方式为委托采购，请填写准确有效的代理机构（如有）名称、项目联系人、联系电话和联系地址。自行采购无需填写。
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